EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE / INTERNATIONAL

COMPUTER DRIVING LICENCE - Databases SYLABUS 5.0 (M5)

w ECDL
European Computer
Driving Licence

Upozornéni:

Oficialni verze ECDL/ICDL Sylabu verze 5.0 je publikovana na webovych strankach ECDL Foundation - www.ecdl.com a lokalizovand verze na webovych strankach
pracovni skupiny ECDL-CZ - www.ecdl.cz.

Ptes veskerou péci, kterou ECDL Foundation (vlastnik prav konceptu ECDL) a spolecnost CertiCon a.s. (narodni sublicenciat) vénovaly pripravé a lokalizaci této
publikace, ECDL Foundation ani CertiCon a.s. neruci za kompletnost informaci v ni obsaZzenych a také nezodpovidaji za jakékoli chyby, vynechany text,
nepresnosti, ztratu nebo poskozeni informaci, instrukci ¢i pokyni v této publikaci obsaZzenych. Tato publikace nesmi byt reprodukovana jako celek ani po ¢astech
bez pfedchoziho souhlasu vlastnik( prav. ECDL Foundation muZe na zékladé vlastni ivahy a kdykoli bez ohlaseni provadét jakékoli zmény.

Copyright 2007 ECDL Foundation Ltd., lokalizace 2008 CertiCon a.s.



Modul 5 Pouziti databazi

Modul €. 5 ECDL Sylabu, PouZiti databdzi, definuje zakladni rozsah teoretickych znalosti a praktickych dovednosti nutny pro Uspésné sloZzeni ECDL testu z
tohoto modulu.

Cile modulu

Modul 5 Poutziti databazi - vyZaduje po uchazeci pochopit podstatu databaze a prokazat schopnost ji pouZivat.

Uchaze¢ by mél byt schopen...

(] Pochopit, co je databaze, jaka je struktura databéze a jak se s ni pracuje.

(] Vytvofit jednoduchou databazi a prohlizet obsah databaze v rliznych rezimech zobrazeni.

(] Vytvofit tabulku, definovat a upravovat pole tabulky a jejich vlastnosti, zaddvat a ménit data v tabulce.

(] Radit a filtrovat data tabulky a formulafe, vytvaret, upravovat a spoustét databazové dotazy za Ucelem ziskani

poZadovanych informaci z databaze.

(] Pochopit, co je formular a vytvaret formuldfe pro zadavani, Upravy a odstraniovani zaznam0 a dat v zaznamech.
(] Vytvaret béZné sestavy a upravovat vystupy pro dalsi distribuci.
5.1 Pochopeni databazi 511 Klicové pojmy 5.1.1.1 Pochopit, co je databaze.
5.1.1.2 Chapat rozdil mezi daty a informacemi.
5.1.1.3 Pochopit, jak je databaze organizovana a rozumét pojmim jako jsou tabulky,

zaznamy a pole.
5.1.1.4 Védeét o nékterych z béznych pouziti databazi velkého rozsahu, jako jsou
rezervacni systémy leteckych spole¢nosti, databaze statni spravy, informacni

systémy bank a nemocnicni systémy evidence pacientd.

5.1.2 Struktura databdze 5.1.2.1 Pochopit, Ze kazda tabulka databaze by méla obsahovat data tykajici se
pouze jednoho druhu subjektu.

5.1.2.2 Pochopit, Ze kazdé pole tabulky by mélo obsahovat pouze jeden typ dat.
5.1.2.3 Pochopit, Ze obsah pole tabulky je spojen s odpovidajicim datovym typem
jako je text, ¢islo, ano/ne, datum a Cas.

5.1.24 Pochopit, Ze pole tabulky maji vlastnosti jako je velikost pole, format pole a
vychozi hodnota.

5.1.2.5 Védét, co je primarni kli¢ tabulky.
5.1.2.6 Védét, co je index. Pochopit, jak index umoznuje zrychlit pfistup k datim.
5.1.3 Relace 5.1.3.1 Pochopit, Ze hlavnim ucelem relaci mezi tabulkami v databazi je omezeni

vyskytu redundantnich dat.
5.1.3.2 Védét, Ze relace je postavena na vazbé stejnych hodnot mezi unikatnim

polem (klicem) jedné tabulky a odpovidajicim polem jiné tabulky.

5.1.3.3 Pochopit duleZitost udrzovani neporusenosti relaci mezi tabulkami
(referenéni integrity).

5.1.4 Obsluha 5.1.4.1 Védét, Ze profesiondlni databaze jsou navrhovény a vytvareny databazovymi
specialisty.
5.1.4.2 Védét, Ze zadavani dat, Udrzba dat a ziskavani informaci jsou provadény
uZivateli.
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5143 Védeét, Ze spravce databaze poskytuje uzivatelm opravnéni pristupu k
urcitym datlm v databazi.

5144 Védét, Ze spravce databaze je odpovédny za obnovu databdze po jeji havarii
nebo vyskytu zavazné chyby.

5.2 Poutziti databazové 521 Prdce s databdzemi 5211 Spustit a ukoncit databazovou aplikaci.
aplikace
5.2.1.2 Otevrit a zavfit databazi.
5.2.1.3 Vytvofit novou databdzi a uloZit ji na konkrétni misto na disku.
5.2.1.4 Zobrazit a skryt vestavéné panely nastrojli. Obnovit a minimalizovat listu

panelu nastroju (pas karet, ...).

5.2.1.5 PouZivat dostupné funkce programové napovédy.
5.2.2 Bézné ukoly 5.2.2.1 Otvirat, ukladat a zavirat tabulky, dotazy, formulare a sestavy.
5.2.2.2 Prepinat mezi dvéma reZimy zobrazeni tabulky, dotazu, formulare a sestavy.
5.2.2.3 Odstranovat tabulku, dotaz, formular a sestavu.
5.2.2.4 Pohybovat se mezi zaznamy v tabulce, dotazech a formularich.
5.2.2.5 Radit zaznamy v tabulce, formulafi a vystupu dotazu vzestupné nebo

sestupné v ¢iselném poradi, vzestupné nebo sestupné v abecednim pofadi.

5.3 Tabulky 53.1 Zdznamy 5.3.1.1 Pfidavat a odstrafiovat zaznamy v tabulce.
5.3.1.2 Vkladat, upravovat a mazat data v zaznamech.
5.3.2 Ndvrh 5.3.21 Vytvofit a pojmenovat tabulku, specifikovat pole a jejich datové typy jako je

text, &islo, ano/ne a datum a ¢as.

5.3.2.2 PouZzivat nastaveni vlastnosti poli jako je velikost pole, Ciselny format, format
data, ¢asu a vychozi hodnoty.

5.3.2.3 Vytvaret pravidla pro ovéfovani formatu Cisel, data, ¢asu a mény.
5.3.24 Pochopit ndsledky zmény datového typu a vlastnosti pole v tabulce.
5.3.2.5 Nastavit pole jako primarni kli¢ databaze.
5.3.2.6 Indexovat pole (s povolenim a se zakazanim duplicit).
5.3.2.7 Pfidat pole do existujici tabulky.
5.3.2.8 Ménit $itku sloupct v tabulce.

5.4 Ziskavani informaci 5.4.1 Hlavni operace 5.4.11 Pouzivat vyhledavaci pfikaz pro nalezeni urcitého slova, ¢isla a data v poli.
5.4.1.2 Pouzivat filtr v tabulkach a formulafich.
5.4.1.3 Odstranit nastaveny filtr z tabulky a formulare.

5.4.2 Dotazy 54.2.1 Védét, Ze dotazy jsou pouzivany pro vyhledani a analyzu dat.

5.4.2.2 Vytvofit a pojmenovat dotaz nad jednou tabulkou s pouzitim urcitych kritérif

pro vyhledavani.

54.23 Vytvofit a pojmenovat dotaz nad dvéma tabulkami s pouZitim urcitych
kritérii pro vyhledavani.
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54.24 Zaddavat kritéria dotazu s vyuZitim jednoho nebo vice z nasledujicich
operatord: = (rovno), <> (neni rovno), < (mensi nez), <= (mensi nez nebo
rovno), > (vétsi nez), >= (vétsi neZ nebo rovno).

5.4.25 Zaddavat kritéria dotazu s vyuZitim jednoho nebo vice z nasledujicich
logickych operatord: A (AND), NEBO (OR), NE (NOT).

5.4.2.6 VyuZzivat zastupni znaky v dotazech,* nebo %, ? nebo _.
5.4.2.7 Pridavat, upravovat a odstrariovat kriteria v dotazech.
5.4.2.8 Pridavat, odstranovat, pfesouvat, skryvat a zobrazovat pole v dotazech.
5.4.2.9 Spustit dotaz.

5.5 Objekty 5.5.1 Formuldre 5.5.1.1 Pochopit, Ze formulaF se pouZiva pro zobrazeni a Gdrzbu zaznamda.
5.5.1.2 Vytvofit a pojmenovat formular.
5.5.1.3 Pouzivat formular pro vkladani novych zaznamu.
5.5.14 Pouzivat formulaf pro odstrariovani zaznamu.
5.5.1.5 Pouzivat formulat pro vkladani, Gpravu a mazani dat v zaznamech.
5.5.1.6 Vkladat a upravovat text v zahlavi a zapati formulare.

5.6 Vystupy 5.6.1 Sestavy, export dat 5.6.1.1 Pochopit, Ze sestava je pouzivana pro tisk vybranych informaci z tabulky

nebo dotazu.

5.6.1.2 Vytvofit a pojmenovat sestavu zaloZzenou na tabulce, dotazu.
5.6.1.3 Zménit usporadani datovych poli a zahlavi v ndvrhu sestavy.
5.6.1.4 Zobrazit soucty, minima, maxima, priméry, poCty vyskytd v souhrnné

sestavé seskupené podle vybranych poli.
5.6.1.5 Vkladat a upravovat text v zahlavi a zapati sestavy.
5.6.1.6 Exportovat tabulku nebo vystup dotazu ve formatu tabulkového procesoru,

v textovém formatu (.txt, .csv) a formatu XML na konkrétni misto na disku.

5.6.2 Tisk 5.6.2.1 Zménit orientaci stranky s tabulkou, formulafem, vystupem dotazu a
sestavou (na vy$ku, na $itku). Zménit format papiru.

5.6.2.2 Tisknout stranku, vybrany zaznam nebo zdznamy a tisknout celou tabulku.
5.6.2.3 Tisknout vSechny zdznamy a urcité stranky s vyuzitim formulare.

5.6.2.4 Tisknout vysledek dotazu.

5.6.2.5 Tisknout urcitou stranku nebo stranky sestavy a tisknout celou sestavu.
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