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Modul AM6 Pokrocila prezentace

Modul AM6 ECDL Advanced Sylabu, Pokrocild prezentace (Advanced Presentation), definuje rozsah teoretickych znalosti a praktickych dovednosti nutny pro
Uspésné sloZeni testu z tohoto modulu. Modul AM6 navazuje na znalosti a dovednosti obsazené v zakladnim ECDL Sylabu pro modul €. 6, Prezentace a svym
rozsahem a hloubkou jej pfekonava. Pfedpokladem pro tispésné slozeni testu z modulu AM6 ECDL Advanced jsou znalosti a dovednosti obsazené v modulu €.

6 ECDL Sylabu.

Cile modulu

Modul AM6
vysoce kvalitni prezentace.

Uchazec¢ by mél byt schopen...

Pokrocila prezentace - poZaduje po uchazeci pochopit proces pfipravy prezentace a pouzivat prezentacni aplikace s cilem vytvofit

(] Porozumét publiku a prostfedi a vyuZit tyto znalosti pfi pfipravé prezentace.

(] Vytvaret a upravovat $ablony a predlohy snimka.

(] Vylepsovat prezentaci s pouZitim vestavénych grafickych nastroji a knihoven obrazk(.

(] VyuZivat pokrocilé mozZnosti pfi formatovani graf(, vytvéret a upravovat diagramy.

. Pti prezentaci pouZivat videosekvence, zvukové ukazky a vyuZivat vestavéné animacni moznosti.
(] Pouzivat propojovani a svazovani prezentace s daty a importy a exporty dat.

(] Predvadét prezentace, vyuZzivat moznosti nastaveni a fizeni prezentace.

KATEGORIE

AMS6.1 Planovani
prezentace

OBLAST ZNALOSTI

AMG6.1.1  Publikum a prostredi AM6.1.1.1

AM6.1.1.2

AME6.1.2  Ndvrh, obsah a AMG6.1.2.1

forma prezentace

AM6.1.2.2
AM6.1.2.3

AM6.1.2.4

AM6.2 Predlohy a Sablony AM6.2.1  Predlohy AM6.2.1.1

AM6.2.1.2

AM6.2.1.3
AM6.2.2  Sablony AM6.2.2.1
AM6.2.2.2

AM6.3 Grafické objekty AM6.3.1  Format kreslenych

objekti

AM6.3.1.1

AM6.3.1.2

AM6.3.1.3

AM6.3.1.4

AM6.3.1.5
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ROZSAH ZNALOSTI

Pochopit, jaky dopad ma demografické slozeni publika (vék, vzdélani, povolani,
kulturni prehled) a znalosti pfedmétu prezentace na jeji planovani.

Pochopit vliv mista predvadéni prezentace (osvétleni, prezentacni technika,
velikost a usporadani mistnosti) na jeji planovani.

Pochopit vyznam ¢asu pfi prezentaci (pfizptsobeni obsahu ¢asovému
prostoru, dostatek ¢asu na kazdy snimek).

Pochopit, Ze zékladem prezentace je text a grafika. Védét jak je dulezité
omezit Uroven detaill v grafickych objekektech a v textu.

Pochopit dlleZitost pouZiti jednotného grafického stylu prezentace a
odpovidajicicho barevného kontrastu.

Byt si védom potteby navrhnout prezentaci tak, aby byla pfivétiva vici publiku
(velikost pisma, alternativni texty, barvy, omezit animace a prechody).
Vytvaret nové predlohy snimk.

Upravovat vzhled pfedloh snimkd, napfiklad ménit pismo, styly odrazek, barvu
pozadi a efekty vypIné, ménit umisténi a odstrariovat zastupné symboly.
PouZivat vlastni pfedlohy na konkrétni snimky.

Vytvaret nové Sablony nebo motivy.

Upravovat Sablony nebo motivy.

Pouzivat efekt vyplné na kresleny objekt.

PouZivat efekt priahlednosti na kresleny objekt.
Pouzivat prostorovy efekt na kresleny objekt.
Pfenaset (kopirovat) vlastnosti jednoho kresleného objektu na jiny.

Ménit vychozi format, ktery bude pouZit pro nové kreslené objekty.
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AMG6.3.2  Formdt obrdzki a AM6.3.2.1 Upravovat obrazky, nastavovat jejich jas a kontrast.

fotografii
AM6.3.2.2 Zobrazovat obrazky ¢ernobile, ve stupnich Sedi a se snizenou systosti barev.
AM6.3.2.3 Ménit barvy v obrazcich a obnovovat plvodni barvy.
AMG6.3.3  Manipulace s AM6.3.3.1 Zobrazit a skryt pravitka, mrizku a voditka. Pfesouvat voditka. Zapnout a
grafickymi objekty vypnout pfitahovani grafickych objektd k mfizce.
AM6.3.3.2 Umistovat grafické objekty (kresby, obrazky a fotografie) na konkrétni pozici
soutadnic ve vodorovném a svislém sméru.
AM6.3.3.3 Rozmistovat grafické objekty vzhledem k snimku ve vodorovném a svislém
sméru.
AM6.3.3.4 Ofiznout obrazek.
AM6.3.3.5 Proporcionalné a neproporcionalné ménit méritko grafického objektu.
AM6.3.3.6 Prevadét obrazky na kreslené objekty a nasledné je upravovat.
AM6.3.3.7 Ukladat grafické objekty do souboru ve formatu BMP, GIF, JPEG a PNG.
AM6.3.3.8 Pouzivat funkci pro skryti grafickych objektl z pfedlohy na smimku nebo
snimcich.
AM6.4 Grafy a diagramy AMG6.4.1  PouZiti grafu AM6.4.1.1 Formatovat nazev grafu, legendu, popisky dat a popisky os.
AM6.4.1.2 Zménit typ grafu pro urcitou datovou fadu.
AM6.4.1.3 Zménit mezery mezi kategoriemi a prekryti fad ve sloucovém nebo pruhovém
grafu.
AM6.4.1.4 Pouzivat obrazky jako vyplh sloupcd, pruh, zobrazované oblasti a oblasti
grafu.
AM6.4.1.5 Zménit méfitko osy hodnot, minimum, maximum a hlavni jednotku na ose
hodnot.
AMG6.4.2  PouZiti diagrami AM6.4.2.1 Vytvaret diagramy (vyvojovy, cyklicky, pyramida) pomoci vestavénych nebo
jinych kreslicich nastroj(.
AM6.4.2.2 Pridavat, pfesouvat a odstranovat objekty diagramu.
AM6.4.2.3 Pfidavat, ménit a odstrariovat spojovaci prvky vyvojového diagramu.
AMG6.5 Multimedia AM6.5.1 Video a zvuk AMG6.5.1.1 Vlozit videoklip tak, aby se prehral automaticky nebo po kliknuti mysi.
AMG6.5.1.2 Vlozit zvukovy klip tak, aby se prehral automaticky nebo po kliknuti mysi.
AM6.5.2  Animace AMG6.5.2.1 Meénit efekt vlastni animace a jeho nastaveni, zménit poradi animaci na
snimku.
AMG6.5.2.2 Pouzivat nastaveni automatického ztlumeni nebo zmény barvy bodd
odrazkového seznamu po animaci.
AM6.5.2.3 Animovat ¢asti grafu po rfadach, po kategoriich a po sloupcich fad, a to véetné
nebo bez animace mfizky a legendy.
AM6.6 Zvyseni produktivity AMG6.6.1  Propojeni a vazby AM6.6.1.1 Vytvéret, upravovat a odstranovat hypertextové odkazy.

AM6.6.1.2 Vkladat akéni tlagitko. Zménit nastaveni navigace na konkrétni snimek, vlastni
prezentaci, soubor, URL.

AM6.6.1.3 Propojovat data do snimku a zobrazovat je v podobé propojenych objektd
nebo ikony.
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AM6.6.1.4 Aktualizovat a rusit propojeni.

AM6.6.1.5 VloZit obrazek ze souboru pomoci pfipojeni k souboru.
AM6.6.1.6 Vkladat do snimkl data a zobrazovat je v podobé vloZenych objektd*).
AM6.6.1.7 Upravovat a odstranovat vlioZzené objekty*).

AMG6.6.2  Import a export AM6.6.2.1 Vkladat snimky z jiné prezentace nebo z dokumentu osnovy textového editoru

do existujici prezentace.

AM6.6.2.2 UloZit vybrany snimek do souboru ve formatu GIF, JPEG a BMP.
AM6.7 Predvadéni AMG6.7.1  Vlastni prezentace AM6.7.1.1 Vytvaret, zobrazovat a pojmenovavat vlastni prezentace.
prezentace
AM6.7.1.2 Kopirovat, upravovat a odstrariovat vlastni prezentace.
AMG6.7.2  Nastaveni AM6.7.2.1 Nastavit a odstranit ¢asovani prechodu snimk.
prezentace
AM6.7.2.2 Nastavit a odstranit opakované predvadéni prezentace ve smycce.
AM6.7.2.3 Nastavit ruéni pfechod mezi snimky, pouZivat ¢asovani snimku (je-li k
dispozici). Nastavit a potlacit animaci snimku pfi predvadéni prezentace.
AMG6.7.3  Ovldddni predvadeéni AM6.7.3.1 Vytvart a odstranovat rukopisné pozndmky béhem predvadéni prezentace.
prezentace

AM6.7.3.2 Zobrazit bilou a ¢ernou obrazovku béhem predvadéni prezentace. Pozastavit,
restartovat a ukoncit predvddéni prezentace.

*) ,VloZzenym objektem“ je myslen OLE objekt bez propojeni (embedded object)
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